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iquer rapidement avec les éléves de votre classe

ux un réel fil dactivité qu'une liste de courriels.

from Noun Project

Ce tutoriel offre les informations de base pour I'éléve. Pour plus de détails, consultez cette page.

1. Se connecter avec l'application de bureau « Teams »

Cette derniere vous offre plusieurs
avantages. Si elle ne se frouve pas

[ Office 365

déja sur votre ordinateur, poplcations
1. Ouvrez la version Web. oo
(& partir du site d'Office 365)
T E

d@ E & ®; 6

Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams
% » O
Forms Yammer Stream Delve

Cliquez sur Télécharger.

Répondez aux questions et authentifiez-vous
en utilisant votre courriel et votre mot de
passe réseau de VDC.



https://recit.csvdc.qc.ca/communications/office-365/teams/
https://www.office.com/

2. Trouver « I'équipe » ou la « Teams » de votre classe/groupes

Rechercher ou saisir une commande

Sélectionnez Equipes et cliquez sur celle

A

qui correspond d votre classe/groupe
(son nom débute parle numéro de votre école
et se termine par 2019).

Equipes

037-Groupe 601 Année
2019
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3. Ecrire a votre classe/groupe

Pour démarrer une conversation dans le e e
canal général (a) d'une équipe, assurez-
VOUS d'étre dans I'onglet des
conversations (b) et inscrivez votre
message dans le champ completement
au bas de la page (c). Tous les éleves de
votfre classe/groupe pourront voir et
répondre 4 votre message.
i

Pour répondre ¢ une conversation en cours, $# e N h
ufilisez plutot le champ qui se frouve =—=
immédiatement aprés la derniére publication e S s
d'une conversation (1).
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autocollants a vos communications, ce qui
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contribue généralement a diminuer les
mauvaises interprétations, utilisez ces trois
icones sous le champ d’'écriture (2).
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Pour étre nofifié aussitdot que votre
enseignant écrira dans le canal général de

votre « Teams y, utilisez les points de o

. N . Genéral
suspension a la droite du nom du canal et De RECTT VDG
sélectionnez Notifications du canal. ip;d
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Pour les geeks

L1 _Notifications du canal
Epingler

(Zérer le cana
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Dominic Gagné
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Ca dewvient ascg

Programmatios€trobotiqt = Optenir l'adresse e-mail

™ @ Obtenir un lien vers le canal

Veille péd numeri

k eille pédagonumérique B Connecteurs /
Sélectionnez ensuite Banniére et flux si vous
o . N . . Paramétres de notification du canal X
désirez suivre de pres les publications de ce CA50 - e
canal.
Toutes les nouvelles publications P Ny

Minformer de toutes les nouvelles publications dans ce canal
u nclure toutes les réponses

Mentions du canal
M'informer de toutes les mentions du canal

Rétablir les valeurs par défaut

.

Banniére et flux

Afficher seulement dans le 1

Désactivé

Annuler

Enregistrer

%

Pour écrire des messages privés d votre enseignant,
allez dans la section Clavardage (1) (Conversations
si vous utilisez le francais de France) et utilisez I'icbne
du crayon (2) pour inscrire son nom.

Clavardag

Clavardage

Vous aurez acces aux mémes outils pour vos
messages que dans les canaux des équipes.

= |3 Chevrotiére

OFK. il m'est arrivé que mon adres...

Voo

entes  Contacts

14:48
et |es inscription...

Kristine Trottie r—Boucn... 10:33

KT
Ok alors. Je vais travailler sur mon...
Y Judith Cusson 09:46
+® Vous:allo
5l Stéphane Lavoie (Invitg) 03-10

/




4. Appel Skype dans Teams

Il est possible
d'appeler
rapidement votre
enseignant.

Clavardage

Récentes

Dans la colonne

Récentes Contacts T

Olivier de la Chevrotiére
® Vous : je te donne des numéros d...

Kristine Trottier-Boucher [...

gir une commande

fais-moi signe & nouveau si ¢a t'arrive en
Teams vidéo ne fonctionne pas svp

1432

10:33

5 avril 2019

‘r:a. Judith Cusson Clavardage 2deplus~ +

de gOUChe, ¢ Ok alors. Je vais travailler sur mon... A Judith Cusson  19-04-05 14:54
|, i € +.®@ Bonjour Dominic,
a udith Cusson 09:46
cliquez sur 0 (1] Q 00
.
19-04-05 14:
Conversqhon ou Stéphane Lavoie (Invité) 03-10 salut
OK. il m'est arrivé que mon adres...
clavardage (1). ‘
Elise Bachand 03-10 ) .
Vous : demain, quand tu veux ou ... B Judith Cusson 19-04-05 14:54
P ) puis-je tenter de te voir en vidéa? o
U tilisez ensuite Julie St-Cyr (De Iz Chanti.. 03-10
) Vous : J'ai un rdv dans 15 min et j...
e A 19-04-05 14:54
l Icone dU Crdyon Chantal Silveri 03-09 certain
H ' Ca fonctionné! Super!
(2) pour inscrire -
Jean-Claude Fortier 03-05
Son nom. @ disponible
Derek =t J Claud 0305 A Judith Cusson 09:46
erek et Jean-Claude 3 Y
Derek: salut e alle
Eve-Marie Beauregard 03-04
@ Vous : Non mais demain oui 2
) Alexandra Couture 02-28 .
'& Merci ! balsw un message
VOUS Obhendrez Frangois St-Amand 02-27 Ar 1 2 @ [ @ E > 8 @ B e = J

Salut, j'ai parlé & Francis de Netm...

une fenétre de
communication

entre vous et votre enseignant qui affichera un fil de discussion (textos) identique d ceux
des canaux des équipes. Vous pourrez clavarder (3) ou démarrer un appel vidéo (4),
audio (5) ou partager votre écran (8). Finalement, vous pourriez inviter d’autres personnes

a se joindre a vous (7) au besoin.

5. Effectuer un travail/devoir

a) A ftitre d'éléve, vous
verrez l'ensemble des
fravaux/devoirs a
remettre en cliquant sur
Devoirs au bas de la

colonne de gauche.

b) Cliquez sur un travail en
particulier ...

Microsoft Teams

Rechercher ou saisir une commande

A venir
> Brouillons

v Attribuéa

g test22

Ecole Untelle » Echéance :27 février 2018 23:59

Devoir d'Halloween {3 Catégorie A
Teams Classe test - Echéance :Hier 3 23:59

Devoir questionnaire Mozaik 3 Catégori= 2
Teams Classe test « Echéance :Hier 4 23:59

Notions débit et crédit
Teams Classe test = Echéance :Aujourd’hui a 23:59

> Notée

Créer

En retard
En retard
100 points

En retard

A remettre aujourd'hui

)




c)

d)

f)

e)

Microsoft Teams E4 Rechercher ou saisir une commande

-
k)
L]
< Précedent & Remetire en retard

Vous aurez acces aux
consignes.

Devoir d'Halloween & cagorie A
Vous pourrez consulter ’0 ( ¢ \
les documents de @ varmepou e
référence offerts en Q

lecture seule s'ily en a.

Les consignes du deveir peuvent étre rédigées par I'enseignant et se
retrouver ici.

Documents de référence 0
[ Texte namatif consignes.docx
[ Texte namatifdocx

+ Nouterun o *_ () Y,

Vous pourrez consulter
le baréme de
correction pour
connaitre les criteres d'évaluation et des indices de niveau d’atteinte s'ily en a.

Rechercher ou saisir une commande

Vous pourrez surtout
ouvrir et modifier votre
copie du document
offert dans la section
Mon travail. Si c'est un
fichier Word, Excel ou
PowerPoint, il s'ouvrira
et sera prét a étre
modifié. Quand vous
aurez terminé, inutile

Texte narra... - Enregistré

Fichier Accueil Ingertion Mise en page

Dv Plv ¥ | calibi corps) v G I S &Ov Av - iZv Sv e fv

Références v ‘Ouvrir dans |'application de bureau

L'éléve peut écrire dans ce document dés I'ouverture de ce dernier
a l'aide de Teams sur le Web ou de I'application de bureau Teams.
Il n"aura pas besoin de se soucier non plus de I'enregistrer. Les
medificationsQ sont enregistrées automatiquement a toutes les

d'enregistrer, VOuUs secondes.

n'avez qu'a Fermer le )

fichier qui sera

automatiqguement

enregistré.

Aprés avoir fermé votre copie, si vous désirez signaller & votre

enseignant que votre travail est terminé, appuyez sur le bouton I

Remettre dans le coin supérieur droit de la page qui deviendra alors _
o ore N . Annuler la remise

Annuler la remise. Vous pourrez modifier  nouveau votre copie

remise au besoin et la remettre d nouveau, tant que votre enseignant n’aura pas
corrigé (noté) votre travail.

Dominic Gagné
C.P-TILC.-CSV.D.C.

Service local du RECIT & la CSVDC
http://recit.csvdc.qc.ca
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